[image: image1.jpg]



МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІІ
ОРГАНІЗАЦІЯ ДИСТАНЦІЙНОГО НАВЧАННЯ НА ПЛАТФОРМІ ПОРТАЛУ «ОСВІТА ОДЕЩИЩИ»

КЕРІВНИЦТВО КОРИСТУВАЧА
ОДЕСА 2016

Модуль дистанційного навчання

Модуль дистанційної освіти на порталі «ОСВІТА ОДЕЩИНИ» призначений для створення дистанційних курсів з шкільних і факультативних предметів, а також для організації дистанційного навчання учнів з різних дисциплін в умовах тимчасового припинення занять (наприклад, карантини). Крім того, дистанційні курси можуть допомогти учням на час їх хвороби, відсутності на заняттях з різних причин. А також для організації занять для школярів, які навчаються за індивідуальними графіками навчання.

Натиснувши вкладку Дистанційне навчання, Ви потрапляєте на сторінку створення дистанційних курсів навчання.
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Модуль вирішує наступні завдання:

1. Здача теоретичного матеріалу.

· Урок / лекція,

· Мультимедіа,

· Опис практичної / лабораторної роботи,

· Глосарій,

· Бібліотека.

2. Перевірка засвоєння матеріалу.

· Звіт по практичній / лабораторній роботі,

· Питання / завдання до уроку / лекції (домашні завдання),

· Контрольна робота - як в текстовій, так і в тестовій формі,

· Тести:

1) для самоконтролю,

2) для оцінювання знань.

3. Спілкування учня з учителем і між учнями.

· Питання по лекції (off-line),

· Форум, ICQ, Skype, E-mail, телефон.

Курси дистанційного навчання можуть бути створені викладачами:

· індивідуально,

· представляють об'єднання (наприклад, школи, університети та ін.) І організацію (наприклад, спеціалізована школа № 333, Діріжаблестроітельная академія та ін.).

В останньому випадку адміністрація організації повинна буде підтвердити приналежність до неї викладача.

Коротко зупинимося на вкладках Мої лекції та Мої завдання. У цих папках будуть зберігатися створені Вами лекції і завдання / тести, які з різних причин не увійшли в Ваші курси дистанційного навчання.

У таблиці вказано назву лекції або завдання / тесту, статус (завершений / незавершеного), редагування (Редагувати або Видалити).

Щоб створити окрему лекцію, або завдання / тест натисніть у відповідній папці відповідно Додати лекцію або Додати завдання.

Створення лекції або завдання / тесту можна перервати на будь-якому етапі, а потім продовжити їх створення пізніше, натиснувши Редагувати навпроти відповідної лекції або завдання / тесту.
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Зауваження: Ви можете видаляти лекції і завдання / тести тільки з цих папок. Курси видалити не можна. Тому наш Вам порада: створюйте в цих папках окремі лекції і завдання / тести, а вже потім вставляйте їх в створювані курси.
Розглянемо докладніше всі блоки модуля дистанційного навчання системи ««ОСВІТА ОДЕЩИНИ»».

Створення курсу дистанційного навчання (Створити курс)

Вибравши вкладку Створити курс, Ви переходите до блоку створення курсу дистанційного навчання на уроках. Складовими курсу є лекції, контрольні роботи / домашні завдання, практичні / лабораторні роботи, тести для перевірки пройденого матеріалу.
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Система побудована за принципом поетапного створення курсів, зводячи до мінімуму появу помилок. Це допомагає недосвідченим користувачам при роботі з системою.

Система дозволяє створювати курси різних типів - з підтримкою вчителя, без підтримки вчителя або шкільний курс (для учнів класів, в яких викладає вчитель). Перші два типи характерні тим, що в них можна створювати комерційні (платні) курси. Тип курсу - Шкільний курс - безкоштовний по визначенню.

Послідовність роботи з системою наступна:

1. Визначте тип курсу - з підтримкою вчителя, без підтримки вчителя або шкільний курс. Вказати число частин, з яких складається курс (поле Число частин), назва курсу (поле Назва) і короткий опис курсу (поле Опис). Натиснути кнопку Далі.
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2. У відповідних полях вказати назву кожної частини курсу (поле Назва) і короткий опис кожної частини курсу (поле Опис). Натиснути кнопку Далі.
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3. Система пропонує створити лекцію (посилання Створити лекцію) або додати зі списку вже існуючих в системі (кнопка Знайти).
[image: image8.png]v s s g o i ooy B

spereERE
xxxxxxEw





Вставлені лекції можна пересувати по списку вгору-вниз. Для цього наведіть курсор на потрібну лекцію, натисніть ліву кнопку «миші» і, утримуючи кнопку натиснутою, перемістіть рядок з лекцією на потрібну позицію.

1) При натисканні кнопки Знайти система пропонує вибрати лекції зі списку. Якщо потрібна лекція присутній в списку, вона виділяється і натискається кнопка вибрати.
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2) Якщо лекція створюється заново (Ви вибираєте посилання Створити лекцію), то порядок роботи зі створення кожної лекції курсу дистанційного навчання наступний:

· У відповідних полях вказати назву лекції (поле Назва) і її короткий опис (поле Опис). Натиснути кнопку Далі.
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· В поле вбудованого в систему редактора ввести текст лекції, необхідні формули, малюнки, схеми, таблиці та інш. 
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Функціонал кнопок і меню редактора ідентичний функціоналу відповідних кнопок більшості популярних редакторів (наприклад, Microsoft Office, Open Office та ін.).

Лекції в систему можна заносити безпосередньо з вбудованого редактора.
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Введений текст зберігається в форматі html. Переглянути та відредагувати вихідний код (для знаючих html) можна, натиснувши кнопку Джерело.
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Лекції в систему можна вносити безпосередньо з файлу Microsoft Word з розширенням *.doc. Для цього натисніть відповідну іконку (з літерою W), виберіть документ на комп'ютері та завантажте в систему, натиснувши Upload.
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Особливості завантаження лекції з документа Microsoft Word з розширенням *.doc

Разом з тим при внесенні інформації з файлу Microsoft Word з розширенням *.doc існують деякі особливості:

a. Форматування тексту не зберігається! Завантажте документ, натисніть Далі, а потім поверніться, натиснувши Зміст. При цьому форматування, яке було в файлі *.doc. Тому необхідно заново оформити лекцію, вибравши необхідні стилі для кожного абзацу тексту. Після цього, натиснувши Далі, Ви збережете нове форматування тексту.

b. Формули, набрані в редакторі Microsoft Equation або MathType (або в будь-якому іншому редакторі формул), необхідно перетворити в картинки. Для цього зробіть наступні перетворення вихідного файлу з розширенням *.doc:

· вихідний файл з розширенням *.doc збережіть як Веб-сторінку з фільтром з розширенням *.htm (Файл → Зберегти як → Веб-сторінка з фільтром з (* .htm, * .html)). Вийдіть з редактора,
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· отриманий файл відкрийте в редакторі Microsoft Word і збережіть як Документ Word (*.doc). Вийдіть з редактора,

· отриманий файл відкрийте в редакторі Microsoft Word,
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· натисніть Правка → Зв’язки …
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· виділіть у вікні з назвою файлів всі файли, поставте позначку Не оновлювати зв'язок і натисніть кнопку Розірвати зв'язок.
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· Зберіжіть документ *.doc. 

c. Тепер отриманий конвертований файл, в якому формули перетворені в картинки, Ви можете завантажити в систему. При цьому пам'ятайте, що форматування тексту не збережеться - Вам доведеться виставити стилі в документі.
Ось такі основні особливості роботи з завантаженням документа з Microsoft Word.

Для того щоб лекції курсу були витримані в одному стилі, в редакторі залишений мінімально необхідний набір стилів - це різні варіанти виділення кольором, різні рамки, виділення формул, заголовків і т.п.

Переглянути всі вбудовані варіанти стилів Ви можете, натиснувши кнопку Стиль.
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Виділіть абзац, який хочете виділити (наприклад, визначення), натисніть трикутник біля віконця Стиль і виберіть необхідний Вам стиль виділення.
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Щоб вставити в текст малюнок, Вам необхідно завантажити його з сервера. Натисніть іконку Завантажити зображення. У віконці, що з'явилося натиснути Переглянути на сервері.
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У вікні виберіть необхідний Вам малюнок.
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Якщо потрібного Вам малюнка в списку не виявилося, завантажте його на сервер. Для цього натисніть Вибрати.
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На комп'ютері вибрати потрібний Вам малюнок, натисніть Відкрити. Після цього натисніть Upload.
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Малюнок з'явився в списку. Тепер натисніть на нього, щоб вибрати для вставки в Вашу лекцію. 
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Натисніть Ок. Малюнок буде вставлений в лекцію.
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Для малюнків існують свої стилі. Натисніть (виділіть) на малюнок, натисніть трикутник біля віконця Стиль і виберіть необхідний Вам стиль виділення.
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Крім того, Ви можете:

· вставити таблицю
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· вставити спеціальні символи
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Нажати кнопку Далі.
· Для кажної лекції створіть систему визначень, які Ви використовуєте в курсі. 
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Коли визначення і поняття будуть введені, то система відстежує їх в тексті лекцій і при наведенні курсору миші на слова визначення (наприклад, сила, момент і т.п.) на екрані з'явиться вікно з текстом ухвали або правила. Це допоможе учневі при вивченні дисципліни. Визначень може бути скільки завгодно. Щоб ввести визначення, натисніть посилання Додати визначення.
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Після введення для визначення у відповідних полях слова або фрази, близьких слів і опису визначення для збереження введеної інформації і виходу на етап створення нового визначення натиснути кнопку Зберегти.
Після закінчення процесу створення визначень натиснути кнопку Далі.
· Як правило, в процесі навчання з дисципліни в учнів виникають питання, багато хто з яких повторюються з року в рік. Створення розділу «Часті питання» (розділ «Часті запитання») дозволяє і викладачеві, і учню скоротити час навчання. В системі передбачено створення такого розділу. Питань може бути скільки завгодно. Щоб ввести пару «питання-відповідь», натисніть посилання Додати питання-відповідь.
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У відповідні поля необхідно ввести часто задається питання і відповідь на нього. Для збереження введеної інформації і виходу на етап введення наступної пари «питання-відповідь» натиснути кнопку Зберегти.
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Після закінчення процесу створення визначень натиснути кнопку Далі.

Система закінчила створення лекції і внесла її в список. Створену лекцію можна редагувати (якщо натиснути Редагувати).
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Після закінчення створення лекцій натиснути кнопку Далі.
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Лекція повністю внесена.

Система пропонує Вам вибрати - додати ще лекцію або повернутися до створення курсу.

Повторюючи дії п. 2) потрібну кількість разів, вводиться вся лекційна частина курсу.

4. Система пропонує створити завдання до курсу (посилання Створити завдання) або додати зі списку вже існуючих в системі (кнопка Знайти).
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Вставлені завдання можна пересувати по списку вгору-вниз. Для цього наведіть курсор на потрібне завдання, натисніть ліву кнопку «миші» і, утримуючи кнопку натиснутою, перемістіть рядок із завданням на потрібну позицію.

Процес створення завдань по курсу аналогічний процесу створення лекцій по курсу, який був вже розглянутий вище в п. 3.

1) При натисканні кнопки Знайти система пропонує вибрати завдання зі списку. Якщо потрібне завдання присутній в списку, вона виділяється і натискається кнопка Вибрати.

2) Якщо завдання створюється заново, то Ви вибираєте посилання Створити завдання.

Особливістю створення завдань є їх різноманіття. Система пропонує створити завдання трьох типів: Домашні завдання, Практичні роботи і Тести.

3) Якщо створюється заново домашнє завдання, то Ви вибираєте позицію Домашнє завдання і натискаєте кнопку Далі.
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Далі порядок наступний:

· У відповідних полях вказати число спроб, назва завдання, його короткий опис і число питань у завданні. Питання для кожного із завдань вибираються системою в довільному порядку із загального списку. Перелік запитань необхідно внести. Натиснути кнопку Далі.
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· Для введення запитання в список необхідно натиснути посилання Додати питання.
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В поле Питання ввести питання. Для збереження введеної інформації і виходу на етап введення наступного питання натиснути кнопку Зберегти.
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Питання вноситься в html. Для того, щоб ввести питання в редакторі, аналогічному тому, який був у лекціях, натисніть кнопку HTML.

Тепер введіть питання в звичному Вам редакторі.
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· Система закінчила створення питань і внести їх до списку. Створений список питань до одному завданню за курсом можна редагувати (натиснути Редагувати).
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Повторюючи дії п. 3) потрібну кількість разів, виводяться питання до всіх домашніх завдань з курсу.

Після закінчення створення домашніх завдань натиснути кнопку Далі.

4) Якщо створюється заново практична робота, то Ви вибираєте позицію Практична робота і натискаєте кнопку Далі. Порядок створення - див. Домашнє завдання.

5) Якщо створюється заново тест, то Ви вибираєте позицію Тест і натискаєте кнопку Далі.
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Далі порядок наступний:

· У відповідних полях вказати назву тесту (поле Назва), його опис (поле Опис), число питань в тесті (поле Число питань), встановлюється тривалість тесту з часу (поле Час на тест) і максимальне число балів, яке може отримати учень за його проходження (поле Макс. число балів). Число спроб на виконання тесту. Натиснути кнопку Далі.
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· Для вводу питання в список необхідно натиснути посилання Додати питання.
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При створенні тестів виберіть тип відповіді: множинний вибір, одиночний вибір, словесний відповідь. В поле Питання введіть питання. В поле Відповіді введіть відповідь / відповіді на питання. Для збереження введеної інформації і виходу на етап введення наступного питання натиснути кнопку Зберегти.
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Питання вноситься в html. Для того, щоб ввести питання в редакторі, аналогічному тому, який був у лекціях, натисніть кнопку HTML.

Тепер введіть питання в звичному Вам редакторі.
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Зверніть увагу! Якщо тип питання - множинний вибір, то поле відповідей - прямокутник. Якщо тип питання - одинична відповідь, то поле відповідей - кружок. 
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Питання вноситься в html. Для того, щоб ввести питання в редакторі, аналогічному тому, який був у лекціях, натисніть кнопку HTML.

Тепер введіть питання в звичному Вам редакторі.
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По закінченні вводу натисніть Зберегти.
· Система закінчила створення тесту і внесла його до списку. Створений тест до курсу можна редагувати (якщо натиснути Редагувати).
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Повторюючи дії п. 5) потрібну кількість разів, вводяться всі тести по курсу.

Після закінчення створення тестів натиснути кнопку Далі.
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Завдання повністю внесені.

Система пропонує Вам вибрати - додати ще завдання або повернутися до створення курсу.

5. Система пропонує завантажити літературу до курсу (посилання Завантажити книгу) або додати з бібліотеки системи (кнопка Знайти).
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1) При натисканні кнопки Знайти система пропонує вибрати книгу з бібліотеки системи. Якщо потрібна книга присутня в списку, вона виділяється і натискається кнопка Вибрати.
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2) Якщо вноситься нова книга (Ви вибираєте посилання Завантажити книгу), то Ви вибираєте категорію книги (по предмету), вносите в форму назву книги, авторів, опис книги, і завантажуєте в систему файл з книгою (натиснути кнопку Вибрати .., розташовану біля поля Завантажити:). Для збереження нової книги в системі натиснути кнопку Зберегти.
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Повторюючи дії п. 2) потрібну кількість разів, завантажується вся необхідна література по курсу.

Після закінчення завантаження всієї необхідної літератури натиснути кнопку Далі.

6. Система пропонує налаштувати права доступу різних категорій користувачів системи дистанційного навчання до курсу. Виберіть необхідні Вам налаштування доступу, вибравши за допомогою «миші» відповідні поля (поставивши крапки).
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Натисніть кнопку Далі.

7. Процес створення курсу завершено. На екрані Ви бачите склад курсу, вартість курсу, права доступу до курсу. Ви можете відредагувати курс, натиснувши посилання Редагувати.
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Натисніть кнопку Далі.

8. Після внесення Вами дистанційного курсу в систему йому присвоюється статус «На розгляді». Як тільки курс буде затверджений організацією, яку представляє викладач, останній на свою електронну поштову скриньку отримає повідомлення системи. Курс буде розміщений у вкладці Мої курси ДО викладача.
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Перегляд викладачем своїх курсів дистанційного навчання (Мої курси ДО)

Вибравши вкладку Мої курси ДО, Ви переходите до блоку переглянути створені курсів дистанційного навчання.
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Ви бачите список створених Вами курсів, їх статус (активні / неактивні), активність учнів, можете призупинити або відновити реєстрацію учнів на курс, Ваші контактні дані для учнів та іншу інформацію.

Ваші особисті та контактні дані Ви можете редагувати (посилання Редагувати).
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Після закінчення редагування даних натиснути Зберегти.

Натиснувши на назву класу, Ви можете переглянути його складу.
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Натиснувши на назву учнів, Ви можете подивитися їх список, як учні проходять навчання за курсом, які оцінки отримані учнями за виконані контрольні точки і завдання.
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Натиснувши на Табель навпроти прізвища учня, Ви можете подивитися детальну інформацію, як конкретний обраний учень проходить навчання на курсі.
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За виконаному учнем завданням Ви можете поставити оцінку (скорегувавши оцінку, виставлену системою автоматично за результатами пройденого тесту), залишити учневі коментар (доступний тільки йому). Після виставлення оцінки і (при необхідності) написання коментаря до неї натисніть Оцінити - оцінка і коментар будуть доступні учневі.
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Тут же Ви можете створити учневі, який пройшов курс навчання, сертифікат з підсумковою оцінкою, а також переглянути інформацію по вже виданих сертифікатів.
Учень, який отримає сертифікат, може його скачати з сайту (в форматі *.pdf) і потім роздрукувати. Сертифікат має наступний вигляд:
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У ньому вказуються ПІБ учня, який предмет, з якою оцінкою, в якому навчальному закладі він пройшов і який викладач вів дистанційний курс.
У правому нижньому кутку розміщується індивідуальний код сертифіката.
Справжність сертифіката можна перевірити, зайшовши на сайті Порталу ««ОСВІТА ОДЕЩИНИ»» в розділ Сертифікати (бічне меню зліва). Введіть код сертифіката у відповідне поле і натисніть Показати.
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На екрані монітора з'являється інформація про те, чи існує в базі даних відповідний сертифікат, і інформація, кому він виданий (повторює зміст паперового сертифіката).
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Перегляд існуючих в системі курсів дистанційного навчання (Курси ДО)

Вибравши вкладку Курси ДО, Ви можете переглянути весь список курсів дистанційної освіти, які є в системі. Курси згруповані за типами і по організаціям, від яких виступають викладачі-розробники.
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Вибравши організацію, ви можете переглянути список курсів, розроблених її вчителями.
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Вибравши назву курсу зі списку, ви можете подивитися його вартість, коротку анотацію до нього, права доступу до курсу, склад курсу.
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